Warszawa, 09.10.2024

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

w postepowaniu na
obstuge promociji Teatru Baj do korica 2024 roku

1. INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM
Teatr Baj
ul. Jagiellonska 28, 03-719 Warszawa
Tel. 22619 90 96
E-mail: teatr@teatrbaj.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Kompleksowa obstuga promocyjna do korica 2024 roku, obejmujgca opisane nizej
dziatania zwigzane z promocjg Teatru Baj oraz projektéw realizowanych w ramach
Krajowego Planu Odbudowy (KPO).

Przedmiot zamoéwienia obejmuje nastepujgce dziatania:

Kreowanie i umacnianie wizerunku Teatru Baj

Wykonawca bedzie zobowigzany do kompleksowej obstugi w zakresie kreowania
wizerunku Teatru Baj, w tym do promocji instytucji w mediach tradycyjnych
i elektronicznych oraz we wspétpracy z partnerami medialnymi. Dziatania te obejmuja:

tworzenie kampanii promujacych spektakle i inicjatywy edukacyjne, takie jak
warsztaty dla dzieci i mtodziezy;

dziatania z zakresu content marketingu, ktory obejmuje wszystkie dziatania,
polegajgce na tworzeniu i dystrybucji wartosciowych i spéjnych tresci w celu
przyciagniecia okreslonej grupy odbiorcow a takze ich edukowanie;

e-mail marketing, czyli przygotowanie i dystrybucja newsletteréw;

prowadzenie kampanii digitalowych w tym, Google Ads i Meta Ads;

dziatania z zakresu Public Relations, w tym szukanie Partnerow i Patronéw

Medialnych.

Realizacja dziatan promocyjnych projektéw KPO

Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania i wdrazania strategii promocyjnej dla
projektéw wspoétfinansowanych w ramach KPO, zgodnie ze Strategig Promocji i Informacji
KPO, co obejmuje:



- opracowanie koncepcji komunikacyjnych dotyczacych projektéw z KPO: dwdch
premier streamingowych, jednej premiery tradycyjnej, kilkudniowego showcase’u
spektakli dla najmtodszych, szkolenia z druku 3 D;

- prowadzenie dziatan informacyjnych zwigzanych z realizacjg i korzy$ciami ptyngcymi
z projektéw KPO, skierowanych zaréwno do mediow, jak i lokalnej spotecznosci oraz
odbiorcéw instytuciji;

- organizowanie wydarzen promocyjnych, w tym premier, konferencji prasowych oraz
spotkan zwigzanych z projektami KPO.

Obstuga mediéw spotecznosciowych i strony internetowej

Wykonawca zobowigzany jest do zarzadzania i rozwijania obecnosci Teatru Baj
w mediach spoteczno$ciowych oraz na stronie internetowej. Dziatania obejmuija:

- regularne publikowanie tresci zwigzanych z dziatalno$cig Teatru Baj oraz z projektami
realizowanymi w ramach KPO;

- tworzenie kreatywnych tresci promocyjnych, ktére angazuja widzow i informujg
o wydarzeniach oraz nowych projektach;

- prowadzenie i aktualizacja strony internetowe] teatru o informacje dotyczace
projektéw KPO oraz wydarzen promujacych ekologiczne inicjatywy w tym dziatania
zoptymalizowane pod kgtem SEO;

- mediarelations i wspétpraca z patronami medialnymi

- monitoring mediéw oraz reagowanie na wzmianki dotyczace teatru oraz projektéw

finansowanych z KPO.

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania relacji z mediami, w tym organizacje
wywiadéw, przygotowywanie i dystrybucje materiatéw prasowych oraz pozyskiwanie
patronéw medialnych dla wydarzer i projektow Teatru Baj.

Organizacja akcji promocyjnych i wydarzen specjalnych

Planowanie i realizacja kampanii promujgcych wydarzenia specjalne, takie jak premiery
spektakli oraz akcje edukacyjne.

- organizacja wydarzen towarzyszgcych premierom, w tym dziatan marketingowych
wspierajgcych sprzedaz biletow;

- koordynacja udziatu Teatru Baj w festiwalach, wystepach plenerowych
i wyjazdowych, ktére majg na celu promocje instytuciji.

Przygotowanie materiatéw promocyjnych

Wykonawca ma za zadanie organizacjg, produkcje i dystrybucje materiatow
promocyjnych, takich jak plakaty, ulotki, foldery informacyjne oraz materiaty
audiowizualne, ktére beda wykorzystywane w promocji projektow KPO oraz codziennej
dziatalnosci teatru.



Wsparcie graficzne przy tworzeniu materiatow marketingowych i reklamowych, w tym
materiatéw do social mediéw oraz na strong internetowa.

Raportowanie dziatan promocyjnych

Wykonawca bedzie zobowigzany do:

- przygotowywania regularnych raportow z przeprowadzonych dziatari promocyjnych,
wtym efektywnosci kampanii, wynikéw medialnych oraz zasiegu poszczegblnych
inicjatyw;

- przeprowadzania analiz skutecznosci dziatan promocyjnych i sugerowanie
optymalizacji strategii promocyjnej w trakcie realizacji projektu.

Osoba udzielajgca informacji: Sebastian Pomirski

tel.728 558 053
e-mail: s.pomirski@teatrbaj.pl

2. KRYTERIA WYBORU OFERT

Dos$wiadczenie w promocji instytucji kulturalnych (Punktowane bedg
rekomendacije od instytucji oraz portfolio) — 30%.

Cena (70%).

FORMA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnejw jezyku polskim, na formularzu
dostepnym w zatgczniku do niniejszego zapytania. Oferte nalezy podpisac
i przestaé w formie elektronicznej na adres: s.pomirski@teatrbaj.pl.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

Kopie aktualnego (tj. wystawionego nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem
terminu sktadania ofert) odpisu z KRS lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
potwierdzajacej dopuszczenie Wykonawcy do obrotu prawnego w zakresie
objetym zaméwieniem.

TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferty nalezy przesta¢ do dnia 18.10.2024 r. do godziny 10:00.

Oferty zostang otwarte w dniu 18.10.2024 r. o0 godzinie 10.30.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg;

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, lub dysponujg
kadrg, ktéra posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci;

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej, finansowe;j i organizacyjnej zapewniajgcej
wykonanie zaméwienia;



o posiadaja rachunek bankowy zgtoszony do Urzedu Skarbowego.

Przestanie oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe jest jednoznaczne ze
ztozeniem oéwiadczenia, ze Wykonawca spetnia powyzsze wymagania.

5. OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA
Ustuga ma byé swiadczona od dnia podpisania umowy do konca 2024 roku.

6. RODO

Informacje wymagane przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie

o ochronie danych)

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. Zleceniodawca informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych zawartych w Umowie jest Teatr Baj;

2) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony danych: inspektor.do@teatrbaj.pl

3) Dane osobowe przetwarzane bgda w celu:

a) realizacji niniejszej Umowy w tym realizacji zadan i obowigzkow
Administratora na podstawie art. 6 ust 1 pkt b RODO,

b) wynikajgcym z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
Administratora lub przez strone trzecig polegajacego na ustaleniu,
dochodzeniu lub obrony ewentualnych roszczen — na podstawie art. 6 ust.1
lit. f RODO,

4) Dane osobowe przetwarzane bedg w zakresie: imig i nazwisko, adres e-mail,
telefon, adres korespondencyjny.

5) Dane osobowe bedg mogty byé przekazywane wytgcznie podmiotom
upowaznionym z mocy prawa. lub podmiotom $wiadczgcym ustugi na podstawie
uméw cywilnoprawnych na rzecz Teatru tj. firmie informatyczne;j.

6) Dane osobowe przechowujemy przez okres niezbedny do wykonania zadan
Administratora oraz realizacji obowigzku archiwizacyjnego, ktore wynikajg
z przepisow prawa, lub przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen, do
dochodzenia ktérych konieczne jest dysponowanie danymi.

7) Zleceniobiorca ma prawo do zgdania od Administratora:

e dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania,

e wnoszenia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,

* przenoszenia danych,

« cofniecia zgody na przetwarzanie danych, bez wptywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem,

e wniesienia skargi na przetwarzanie danych osobowych do organu
nadzorczego. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;



8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konsekwencjg niepodania
danych osobowych wymaganych przez Administratora jest brak mozliwosci

zawarcia i wykonania umowy.
9) Dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie

profilowania.
10) Dane Zleceniobiorcy nie sg przekazywane do pafistw trzecich lub organizacji

miedzynarodowych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia.

Z powazaniem,

Z-ca Dyrektora

d/s administracyjno-technicznych_
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{__/ Wojciech Kasiak
f.”

/



FORMULARZ OFERTY

Zatacznik nr 1

w postepowaniu na kompleksowga obstuge promocyjng do korica 2024 roku do Teatru Baj
w Warszawie

Dostawca/cy sktadajacy oferte

Nazwa Wykonawcy:
Adres:

NIP:

REGON:

Telefon:

E-mail:

Osoba odpowiedzialna za kontakty

£ (=] RSPV lub adres e-Maili....cccieeiceecnenninnns

Teatr BA)

ul. Jagielloriska 28,
03-719 Warszawa

Oferujemy wykonanie catosci zamdwienia, zgodnie ze wszystkimi wymogami, o ktérych mowa

w Zaproszeniu do zfozenia oferty za ceng tgczna:

COTIATIEMIO 1 rnreeeeeeeveessseeeseeeeeeasaeaeessesaranassseaeasssssneaeesessssssinenrassnenss 2 e RO URURRUUt % VAT
W KWOCIE. vvvvviririir e 1,
OLOIEINL. .ottt zl brutto
slownie: ......ocvvviveeennns T T C AP 71 brutto.
(data i podpis)



